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Uddannelses- erhvervsvejleder: Helene Guldberg Gjerulff

LOP-medarbejder: Lisa Kragh Jgrgensen

Mentor og lzesevejleder: Gitte Winther Jeppesen

Med hensyn til lzerere p& EUD og EUX Merkantil henvises der til Lemvig Gymnasiums hjemmeside.

2.2 Det paedagogiske udgangspunkt

Undervisningen pd EUD/EUX tilrettelaegges sdledes, at den styrker den enkelte elevs faglige og
personlige kompetencer. I undervisningen tilstraebes det derfor at tage udgangspunkt i den
enkelte elevs forudsaetninger. Der tages gennem undervisningen hensyn til den enkelte elev via
undervisningsdifferentiering, sa alle elever opndr det bedste resultat ud fra de forudsaetninger, de
kommer med.

Desuden gives der mulighed for forskellige laeringsformer. Dette opnds bl.a. ved, at der i
undervisningen bruges forskellige undervisnings- og arbejdsformer. I forbindelse med f.eks.
projektarbejde er det muligt at tage hensyn til forskellige lzeringsstile: elever lzerer ikke p& samme
méade og har heller ikke i samme grad og pd samme made brug for leererens hjeelp. IT er
integreret i alle fag. Det giver mulighed for, at den enkelte elev kan arbejde individuelt og pa et
niveau, der er tilpasset den pdgeeldende elev.

Den faglige kompetence udbygges gennem arbejdet med fagene - b&de ndr der i undervisningen
arbejdes med det enkelte fag, og nér der arbejdes pa tveers af fagene. Ved den personlige
kompetence forstar man en raekke sociale og individuelle kvalifikationer. De sociale kvalifikationer
er evnen til at samarbejde, tage medansvar og vurdere egen og andres indsats. Ved personlige
kvalifikationer forstdr man evnen til at indhente relevante oplysninger samt at planleegge og
gennemfgre en opgave.
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Skolen forsgger i sin undervisning at udbygge elevens personlige kompetence. Dette er et element
i enhver undervisning, men der er aktiviteter, hvor udbygningen af elevens personlige kompetence
er seerlig vigtig: det geelder gruppearbejde, hvor der arbejdes med indsamling og bearbejdning af
oplysninger, ligesom der traenes i planlaegning af et arbejdsforlgb. Det geelder ogsa i den
"almindelige" klasseundervisning i forbindelse med, at eleverne traenes i at fremlaegge et stof og i
at vurdere andres fremlaeggelse. For det tredje gaelder det ogsd i de jeevnlige samtaler med
fagleererne og klasselaereren, hvor evnen til at samarbejde og vurdere egen indsats star i centrum.

2.3 Undervisnings- og arbejdsformer

Fleksibilitet er et nggleord pd EUD/EUX. Skolen gnsker at tilrettelaegge undervisningen ud fra
gnsket om at tage hensyn til den enkelte elevs faglige og personlige forudsaetninger for at laere.
Dette indebaerer, at lzererne ved planlaegningen af undervisningen tager hensyn til, at eleverne
ikke befinder sig pd samme faglige niveau. Ligeledes tilstreeber lzererne at tage hensyn til, at ikke
alle elever lzerer p& samme made. Derfor er der en blanding af mange forskellige
undervisningsformer: der er traditionel klasseundervisning, hvor leereren gennemgar nyt stof. Der
er gruppearbejde, hvor eleverne ud over den faglige indlaering gver sig i at samarbejde. I de uger,
hvor eleverne har projekter, er den "normale" undervisning aflyst. Her arbejder eleverne pd tveers
af fagene og som regel i grupper a 4 elever med et projekt, mens klassens leerere fungerer som
konsulenter for grupperne.

For at sikre sammenhaeng i undervisningen er lzererne organiseret i teams. Det er i teamet, at den
naermere planlaegning af projekter foregdr, og ligeledes er det i teamet muligt at koordinere den
"almindelige” undervisning i de enkelte fag, sdledes at eleverne oplever den daglige undervisning
som en helhed.

Klasselaereren (kontaktlaereren) har et szerligt ansvar for at fglge den enkelte klasses skolegang.
Blandt andet skal klasselzereren vaere ankermand i intro-forlgbet, og desuden skal kontaktlaereren
sgrge for orientering om terminsprgver, faellesarrangementer, besgg mm. Hvis der er problemer i
en klasse, er det klasseleererens opgave at gribe ind og i et samarbejde med klassens gvrige
lzerere og skolens ledelse finde en Igsning.

2.4 Elevindflydelse

Det er et mal i al undervisning pa EUD/EUX, at den enkelte elev i videst muligt omfang aktiveres
og gares medansvarlig for undervisningen. Det sikres ved, at eleven i s& hgj grad som muligt
inddrages i planlaegningen af sdvel undervisningens indhold som form. Undervisningens indhold
tilrettelaegges af laererne og med inddragelse af eleverne i det omfang, det er muligt. Laererne
sgrger for, at indholdet svarer til de krav, der stilles i det pdgeeldende fag pd det pdgzeldende
niveau. Med hensyn til undervisningens form er det et mal, at den enkelte elev aktiveres og ggres
medansvarlig for indlaeringen.
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Eleverne pad EUD og EUX er repraesenteret i det faelles elevrdd p& Lemvig Gymnasium. Elevrddet
inddrages bl.a. i spgrgsmal omkring det fysiske og psykiske studiemiljs. Hermed er eleverne sikret
medindflydelse med henblik pa at skabe de bedst mulige rammer for undervisningens afvikling.

Bedgmmelsesplan

Bedgmmelsesplanen har til mal at sikre, at skolen lever op til de krav, der stilles for Izbende og
afsluttende bedgmmelse af elevens udvikling og standpunkt. Skolebedgmmelsen skal leve op til
fglgende formal:

Den skal klarlzegge elevens viden om eget niveau.

Den skal udpege omrader, som kraever forstaerket indsats.
Den skal informere praktiksted og skolesystem.

Den skal inspirere eleven til yderligere lzering.

Endvidere indgdr bedemmelsesplanen som et vigtigt element i skolens kvalitetsarbejde. Der rettes
i seerlig grad opmaerksomhed pé elevernes vurdering af undervisningsindhold og -metode samt pa
de gvrige rammer for undervisningen.

P& skolen opfatter vi evaluering og bedemmelse som et praktisk og konstruktivt redskab til at
vurdere sdvel den enkelte elevs udvikling som undervisningen i det hele taget. Al evaluering skal
udfares med omtanke og i respekt for de involverede personer, da evaluering altid gar teet pd
sdvel den enkelte elev som den enkelte lzerer.

Bedgmmelsesplanen bestar af tre dele:
Den Igbende evaluering.
Terminskarakterer
Afsluttende bedgmmelse (standpunktskarakterer).
Eksamen.

Bedgmmelsen foregdr ved hjeelp af 7-trins skalaen.
Vurdering af elevens kompetencer

Forud for udarbejdelse af elevens personlige uddannelsesplan foretages der en vurdering.
Formalet er at hjzelpe eleven til at vaelge mellem skolens grundforlgbspakker og afklare det
forelgbige branchevalg. Vurderingen kan inddeles i 3 underpunkter:

1. Vurdering af elevens reelle kompetencer

e Formelle kompetencer defineret som det, eleven har papir pa.
Ikke-formelle kompetencer defineret som det der kan dokumenteres - for eksempel i
forbindelse med job og beskaeftigelse i foreningsliv.
e Uformelle kompetencer defineret som det eleven har tilegnet sig andre steder -
eksempelvis fra medier og litteratur.
Denne vurdering har primeert sigte pd godskrivning og eventuel afkortelse af uddannelsen.
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2. Vurdering af elevens forudsaetninger for at gennemfgre uddannelsen

e Elevens boglige evner.
e Elevens sprogkundskaber.
e Elevens personlige og sociale kompetencer.
Denne vurdering sigter primaert pd at afklare, om uddannelsen er den rigtige for eleven.

3. Vurdering af elevens behov for tiltag

e Specialpaedagogisk stgtte.

e Tilvalg af faglig/almen karakter.

e @vrige stgttemuligheder.
Denne vurdering har primzert sigte pa at afklare, om eleven har behov for supplerende
kvalificering for at kunne gennemfgre uddannelsen.

Undervisningen i grundforigbet

Erhvervsuddannelsen bestar af et grundforlgb pd skolen og et hovedforlgb, hvor praktik i en
virksomhed kombineres med skoleperioder.

En erhvervsuddannelse kan tages som EUD eller EUX. EUX er en dobbeltuddannelse, hvor man
kombinerer en erhvervsuddannelse med en gymnasial eksamen.

Grundforlgbets 1. del er reserveret elever til pdbegyndelse senest i august mdned i det andet &r
efter afsluttet undervisning i henholdsvis 9. eller 10. klasse, som har opndet et karaktergennemsnit
pd mindst 2,0 i dansk og matematik (skriftligt og mundtligt) ved folkeskolens afgangseksamen
eller 10. klassepraver, har bestdet folkeskolens afgangseksamen og som er vurderet
uddannelsesparat. Efter Grundforlgbets 1. del, som varer 20 uger, fortseettes pd Grundforlgbets 2.
del pa 20 uger.

Elever begynder direkte pd grundforlgbets 2.del hvis det er mere end to ar efter afsluttet 9. eller
10. klasse.

Eller du skal have en uddannelsesaftale med en virksomhed som omfatter grundforigbet.
Hovedforlgbet bestdr af praktikuddannelse afbrudt af skoleperioder. For at f& adgang til at kunne

sgge praktikplads inden for de forskellige brancher skal den enkelte elev opfylde forskellige
overgangskrav.
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Fagretninger pa grundforigbet

Der udbydes falgende fagretninger inden for hovedomradet Kontor, handel og forretningsservice
pd Lemvig Gymnasium:

e Kontor, handel og business
e Butik, event og ivaerksaetteri

Grundforlgbets 1. del varer 20 uger og efterfaglges af grundforlgbets 2. del som tilsvarende er pa
20 uger. EUX eleverne fortsaetter herefter pa studiedret.

Fagene pa grundforigbets 1.del EUD/EUX

Der undervises i fglgende grundfag:
Dansk C

Engelsk C
Samfundsfag C

For elever, der gnsker EUX, er det et krav, at de afslutter de 3 grundfag pa niveau C. Elever pd
EUD skal afslutte dansk og engelsk pd niveau C.

Grundforlgbets 1. del indeholder undervisning i erhvervsfag med fglgende fordeling:

e Erhvervsfag 1
2 ugers erhvervsintroduktion
e Erhvervsfag 2
1,5 uger Arbejdspladskultur
1,0 uger Praktikpladssggning
1,5 uger Samfund og sundhed
e Erhvervsfag 3
1,0 uger Arbejdsplanleegning og samarbejde
1,0 uger Faglig dokumentation
1,0 uger Faglig kommunikation
1,0 uger Innovation
1,0 uger Metodelzere
1,0 uger niveau 2 af Faglig dokumentation

Leererne planlaegger gennemfgrelsen af erhvervsfag 1, 2 og 3 i forbindelse med teamsamarbejdet.
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Fagene pa grundforigbets 2. del EUD/EUX

Der undervises i falgende grundfag p& EUD:
Virksomhedsgkonomi C

Afszetning C

Erhvervsinformatik C

Organisation C

Der undervises i falgende grundfag pd EUX:
Virksomhedsgkonomi C

Afsaetning C

Erhvervsinformatik C

Matematik C

Organisation C

Valgfag

P3 EUD er der projektorienteret undervisning i form af cases der har til formal at stgtte elevernes
indleering af grundfagene. Eleverne deltager endvidere i praktikforlgb planlagt af underviserne. Der
ud over har eleverne organisation C.

Fordybelsestid

Der afsaettes 140 timer pd GF1 og GF2 efter fglgende fordeling:
Matematik C 30 timer

Virksomhedsgkonomi C 20 timer

Erhvervsinformatik C 15 timer

Afszetning C 10 timer

Organisation C 15 timer

Engelsk C 20 timer

Dansk C 20 timer

Samfundsfag C 10 timer

Det uddannelsesspecifikke fag

Det uddannelsesspecifikke fag afvikles i form af 4 ugers projektorienteret undervisning, der
suppleres med enkelte dage med temaundervisning, sdledes at den samlede tid til det
uddannelsesspecifikke fag tilstraebes at blive 5 uger.

Det uddannelsesspecifikke fag udbydes sdledes, at eleverne bliver klaedt pa at fglgende brancher:
kontor, butik, handel og event.
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Fagene pa EUX studiedret
Fglgende skematiske opstilling viser fag — herunder elevtid til skriftlige opgaver — for det andet ar
af grundforlgbet pa EUX:

Fag/projekter obligatorisk: Antal Fordybelsestid
klokketimer
55 + 5 (EO
Dansk A 185 opgave)
Engelsk B 135 45
Informatik B 125 25
Erhvervsomradeprojekt 20 30
(EOP)
Idraet C (80 timers puljen) 75
Virksomhedsgkonomi B 125 25
Erhvervsjura C 75
Afsaetning B 125 20 + 5 (EO
opgave)
Valgfag
Innovation C eller
Kulturforstaelse C 75

Virksomhedsforlagt undervisning

I den daglige undervisning er der indlagt virksomhedsbesgg. Hertil kommer, at alle eleverne er i en
uges praktik. Formdlet med virksomhedsbesgg og praktik er at keede den teoretiske undervisning
sammen med den praktiske virkelighed. Med hensyn til praktik sgrger den enkelte elev selv for at
opsgge og traeffe aftale med et praktiksted. For de elever, der ikke selv kan finde et praktiksted,
hjaelper skolen med at etablere kontakten under hensyntagen til den enkelte elevs
gnske/uddannelsesvalg.
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Bedgmmelsesplan
Lobende bedgmmelse

Den enkelte lzerer foretager lgbende bedgmmelse af eleverne i sit fag med det formal at stette
eleven bedst muligt i progressionen i elevens laering, herunder hjzelpe og sikre elevens refleksion
over egen faglige og personlige udvikling. Den Igbende bedgmmelse foregar i form af
tilbagemelding pé afleveringsopgaver/fremlaeggelser samt feedback pa elevens arbejde og indsats
i savel den daglige undervisning som hjemmearbejde.

Bedgmmelse af elevens personlige kompetencer bygger pd leerergruppens bedgmmelse gennem
en Igbende vurdering af eleven i undervisningen. De personlige kompetencer bedgmmes ud fra en
faglig synsvinkel hvordan eleven optraeder i professionsmaessig sammenhaang eksempelvis ved
betjening og vejledning af kunder, i forhold til det vaerdisaet som er opstillet af det lokale
uddannelsesudvalg samt de opstillede kriterier for vurdering af elevernes kompetencer og
forudsaetninger.

Bedgmmelse grundfag

Eleverne bedgmmes ud fra 7-trins karakterskalaen.

Der afgives terminskarakterer, ndr eleven er cirka halvvejs i forlgbet. Der afgives
standpunktskarakter ndr det hgjeste niveau er afsluttet.

Eleven indstilles til eksamen nér det hgjeste af niveauerne er afsluttet, og eleven har erhvervet sig
de kompetencer som niveauet indebaerer. Niveauet er fgrst gennemfart, ndr eleven er indstillet til
og afleegger evt. udtrukket eksamen i det pdgeeldende fag. Gennemfgrer en elev ikke en
udtrukken eksamen, vil en given standpunktskarakter forud for eksamen blive slettet og vil ikke
figurere pa elevens karaktermeddelelse.

I flere grundfag indgdr udarbejdelse af et projekt som en obligatorisk del af faget. Manglende
aflevering af et obligatorisk projekt har meget alvorlige konsekvenser, eftersom eleven i sa fald
ikke kan indstilles til eksamen. Eleven mangler dermed opfyldelsen af nogle af de mal som er
ngdvendige for at kunne afslutte grundforlgbet.

Bedgmmelse erhvervsfag
Eleven modtager en individuel vurdering bestdet/ikke bestdet som udtrykker elevens evne til, pd
en helhedsorienteret made, at behandle de i undervisningen givne problemstillinger, d.v.s. en

helhedsvurdering af de kompetencer den enkelte elev har opndet.

Evalueringen omfatter bade det faglige indhold, elevens engagement i forlgbet,
projektet/produktet og evt. fremlaeggelser.

Eksamen
Eksamen er en caseprgve. Det er en mundtlig praveform, der omfatter bedemmelse af fagets

mundtlige, skriftlige, teoretiske og praktiske kompetencer, som de fremgar af fagets
kompetencemadl.
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Bedgmmelsen sker pd grundlag af elevens praestation under caseeksaminationen.
Eksaminationsgrundlag

Eksaminationsgrundlaget udggres af den gennemfgrte undervisning i faget, elevens faglige
produkter udarbejdet i forberedelsestiden, samt elevarbejde fra undervisningen, der indgdr som
grundlag for eksaminationen efter fagbilagets bestemmelser, for eksempel individuelt emne,
portfolio, saerskilt dokumentation eller lignende.

Elevens eksaminationsgrundlag i form af faglige produkter medbringes af eleven til
eksaminationen.

Bedgmmelsesgrundlag/bedgmmelseskriterier

Bedgmmelsesgrundlaget udggres af elevens praestation og dokumentation af kompetencer under
eksaminationen. Det er sdledes elevens praestation under eksaminationen med udgangspunkt i
udarbejdet materiale, der udggr bedgmmelsesgrundlaget.

Bedgmmelsen af elevens kompetencer foretages ud fra samtlige fagets mal pa niveauet, som
beskrevet i fagbilaget for hvert enkelt grundfag.

Helhedsbedgmmelse

Der skal foretages en helhedsbedgmmelse af elevens kompetencer, som de bliver dokumenteret
gennem elevens praestation under prgven.

Der ma ikke foretages saerskilt vaegtning af enkeltopgaver ved bedgmmelsen af elevens
kompetencer i faget. Elevens skriftlige og praktiske produkter ma ikke bedgmmes isoleret. Der
foretages bedgmmelse efter hver eksamination.

Reeksamen pa GF1 og GF2

Er en eksamen ikke bestdet med minimum karakteren 02, kan eleven genindstille sig til
reeksamen. Reeksamenen finder sted ved den naeste eksamenstermin hvor det pdgeeldende fag er
trukket ud, dog senest 2 &r efter den ordinzere eksamen. Alle elever orienteres forud for eksamen

om muligheden for reeksamen.

Der henvises i gvrigt til skolens eksamenshandbog.
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