
Skriftligt arbejde i Ludus 
Under menupunktet ”Opgaver” i Ludus har du mulighed for at planlægge skriftligt arbejde til 
din undervisning. Du starter under opgaver ved at vælge et modul. Du ser nu en oversigt over 
hvilke opgaver du har oprettet til dit hold. 

 

Hvis du vil oprette en ny opgave, går du ind under ”afleveringsplan” (til højre for ”Opgaver”). 
Du ser nu en samlet plan for klassens skriftlige arbejde. Denne oversigt gør det muligt at 
koordinere en klasses opgaver, så de ikke falder samtidigt i alle fag. Tallene ud for de 
forskellige opgaver fortæller omfanget af elevtid til opgaverne. Du kan se hvilket fag opgaven 
er stillet i ved at køre musen hen over tallet.  

 

 

Hvis du vil oprette en ny opgave til holdet, klikker du på det grønne plus‐tegn. Der dukker nu 
et nyt vindue op. 

Her skal du angive en række informationer om 
opgaven. Titel, nummer, afleveringsfrist og 
elevtid skal udfyldes, og du har mulighed for at 
give opgaven en kort beskrivelse eller 
vedlægge et dokument. Hvis du vil lade 
eleverne aflevere elektronisk, skal du huske at 
krydse af i det lille felt. Klik ”ok”, og din opgave 



er oprettet. Dine egne opgaver er nu markeret 
med et fedt, grønt kryds på afleveringsplanen. 

 

Gå derefter tilbage til ”Opgaver”. Din opgave figurerer 
nu på listen. Et timeglas ud for den elevens navn 
fortæller at opgaven er åben for aflevering. Har eleven 
afleveret, ser du et grønt flueben. Et flueben i parentes 
betyder at eleven har afleveret for sent, og et rødt 
minus betyder at eleven ikke har afleveret. Hvis du vil redigere opgaven eller hente elevernes 
afleveringer, skal du klikke på den lille blyant. 

 

Du ser nu dette vindue: 

 

Her kan du registrere om eleverne har afleveret. Hvis du har tilladt elektronisk aflevering, 
kommer der automatisk et grønt flueben når eleven afleverer, ellers skal du selv krydse af. 
Elevens besvarelse vil ligge i kolonnen ”Kursist til lærer”. Hvis du retter elektronisk, kan du 
også give eleven sin opgave tilbage elektronisk. Dette sker i kolonnen ”Lærer til kursist”, hvor 
du også kan tilføje en kommentar. Eleven kan ikke se de kommentarer du skriver i feltet 
”Lærernote”. Bemærk at du kan give elever en individuel frist for aflevering af en opgave (kan 
bruges i forbindelse med sygdom eller andet). 

Hvis du vil redigere i de øvrige detaljer for opgaven, sker dette under ”Opgavebeskrivelse”. 
Hvis du vil slette en opgave, klikker du blot på ”Slet” i stedet for ”Ok”. 
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